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Tarptautiniy rysiy tarnyba

Mokymosi visa gyvenima programa

INFORMACIJA DARBUOTOJAMS,
VYKSTANTIEMS PAGAL LLP / ERASMUS PROGRAMA

Erasmus programa suteikia puikias auks$tojo mokslo instituciju (AMI) administracijos darbuotojy
tarptautinio bendradarbiavimo ir profesinio tobulinimosi galimybes.

Remiama veikla: kursai, konferencijos, praktiniai uzsiémimai, darbo stebéjimai ir pan., taciau
dalyvio mokestis néra kompensuojamas.

Numatyta staZzuotés trukmé turi buti ne ilgesné kaip 7 dienos (biitinai 5 darbo dienos + 2 dienos
kelionei ). Pateikus patvirtinan¢ius dokumentus, kad aukstos kvalifikacijos specialistams negalima
atitriikti nuo darbo net vienai savaitei, Erasmus mokymosi vizitas gali trukti trumpiau.

Finansiné parama darbuotojams

Darbuotojams, vykstantiems pagal LLP / Erasmus programa, padengiamos visos kelionés (iSskyrus
automobilio stovéjimo aikStelés mokescio) bei pragyvenimo islaidos:
Apgyvendinimo iSlaidos negali virSyti 250 Lt (apie 72 EUR) sumos vienai parai.
e Kelionés bilietus uZsako Tarptautiniu rySiy tarnyba, apmokéti privalo vykstantis
darbuotojas.
e Kelionés draudimo islaidos priskiriamos prie pragyvenimo, o ne prie kelionés iSlaidy (t.y.
kelionés draudimas gali biiti perkamas tik i§ gaunamy dienpinigiy arba Zr. 4 punkta).
e ISvykstanc¢iam asmeniui, priklausomai nuo Salies, | kuria vykstama, skiriami dienpinigiai.

Patarimai darbuotojams:

1. Suderinti su priimancia AMI ar imone / organizacija mokymosi vizito data ir trukme.
Suderinta data pranesti Tarptautiniy rySiy tarnybai ne véliau kaip likus vienam ménesiui iki
vizito.

2. AMI partnerei ar imonei / organizacijai nusiysti (pastu ar faksu) uzpildyta bei pasirasyta darbo
programg (darbo programos forma galite rasti interneto svetaingje
http://www.trt.vdu.lt/L T/VDU/Personalui/kita-2.htm). UZsienio institucijos atstovo pasiraSyta
programa Tarptautiniy rySiy tarnybai pristatyti ne véliau kaip likus vienai savaitei iki vizito.
Dokumento originala biitina veZtis | priimanc¢ia institucija, gauti atstovo parasus, ir po
vizito dokumenta pristatyti Tarptautiniy rySiy tarnybai.

3. Derinant vizito data kartu patariama pasirapinti apgyvendinimu - priimancios institucijos
paklausti apie apgyvendinimo galimybes vieSbutyje ar sveciy namuose (apgyvendinimo i§laidos
negali virSyti 250 Lt (72 EUR) sumos vienai parai).

4. Prie§ vizita isigyti Europos sveikatos draudimo kortel¢ Kauno apskrities ligoniy kasoje
(Aukstaiciy g. 10, tel.: +370 37 20 88 46). Si kortel¢ iSduodama nemokamai. Detalesng

informacija galima rasti VLK interneto svetaingje adresu:
http://www.vlk.1t/vlk/pr/?page=tit&kat id=7 . Jau turintiems kortel¢ patariama patikrinti jos
galiojima.



10.

Parasyti praSyma universiteto Rektoriui dél komandiruotés bei uZpildyti asmens duomeny
anketg (praSymo teksto pavyzdi bei asmens duomeny anketa galite rasti Siuo adresu
http://www.trt.vdu.lt/L T/VDU/Personalui/kita-2.htm). PraSyma Rektoriui turi vizuoti padalinio
vadovas bei Tarptautiniy rySiy tarnybos atstovas, atsakingas uZ LLP / Erasmus administracijos
darbuotojy mobiluma. PraSymas pristatomas | Tarptautiniy rySiy tarnyba. (Jis turi bati
pristatytas prieS pradedant derinti keliones bilietus t.y. ne véliau kaip likus 1 ménesiui iki
mokymosi vizito).

Pries vizita Tarptautiniy rySiy tarnyboje pasiraSyti Finansinj susitarimg su universitetu dél
1éSy mokymosi vizitui skyrimo.

Likus 2 — 3 dienoms iki planuojamos komandiruotés galima pasiimti iki 80 % numatomuy i$laidy
siekianti avansa. Darbuotojai, norintys pasiimti avansa, turi paskambinti FT (Darbo uzmokescio
ir stipendijy apskaitos grupé), Danguolei Grigaliauskienei telefonu +370 37 327883 (trumpasis
nr. 1415). Avansas iSmokamas tik pavedimu.

Grizus po komandiruotés - i§ universiteto rastinés pasiimti komandiruotés paZyméjima ir per
tris dienas Finansy tarnybai pristatyti visus ¢ekius / saskaitas, kuriuos bitina rinkti kelionés
metu: vieSbucio saskaita, jsodinimo talonus, vietinio transporto bilietus (pvz., kelioné nuo oro
uosto iki viesbucio) ir pan.

Per tris dienas po vizito Tarptautiniy rysiy tarnybai pristatyti uZsienio Salies AMI ar jmonés /
organizacijos atstovo pasiraSyta oficialy patvirtinimo laiska (angl. Confirmation Letter),
kuriame biity nurodyta, kuriomis dienomis vyko mokymosi vizitas priimancioje institucijoje ir
patvirtinta, jog Sis vizitas buvo organizuotas pagal Erasmus programa.

Per tris darbo dienas po vizito uzpildyti, pasiraSyti ir Tarptautiniy rySiy tarnybai pristatyti
komandiruotés  ataskaita (dokumento forma galite rasti interneto  svetaingje
http://www.trt.vdu.lt/L T/VDU/Personalui/kita-2.htm) bei darbo programos originala, jei prie§
vizita buvo pateiktas tik faksinis darbo programos variantas.

Daugiau informacijos ieskokite:
- Tarptautiniy rySiy tarnyboje
- TRT interneto svetainéje www.trt.vdu.It

Tarptautiniy rySiy tarnyba
S. Daukanto g. 27 301-306 kab.
LT-44249 Kaunas

LLP / Erasmus programos koordinatorius
Konstantinas Kurzevas
Tel.: +370 37 327 987 (3017)
Faks.: +370 37 327 989
ElLp.: k. kurzevas @trt.vdu.lt
office @trt.vdu.lt




